Liebe Partner,

anbei nun eine kleine Anleitung, die Sie bei der Anmeldung fur den Sonderfonds des Bundes fiir
Kulturveranstaltungen unterstiitzen soll.

1. Anmeldung

Besuchen Sie die Homepage des Fonds unter:
https://sonderfonds-kulturveranstaltungen.de/index.html

Sonderfonds des Bundes

Uberblick Forderung FAQ Vollzugshinweise
i veranstaltungen

Anmelden >

Oben rechts in der Ecke finden Sie die Schaltflache ,Anmelden”, mit Klick auf diese 6ffnet sich das
folgende Fenster:

Anmelden
E-Mail oder Benutzername
Sonderfonds des Bundes ]
e s E-Mail oder Benutzername
veranstaltungen

Antragsplattform -

Sonderfonds des Bundes fir m

Kulturveranstaltungen

Account anlegen

Wenn Sie bereits ein Konto haben, kdnnen Sie sich einfach mit Emailadresse und Passwort anmelden.

Falls Sie zunachst ein Konto anlegen miissen, werden zunéachst einige Daten abgefragt und Sie miissen ein
Passwort vergeben.

Danach erhalten Sie eine autogenerierte Email mit der Sie den Account aktivieren muissen.

Nach der Aktivierung werden Sie dann automatisch auf die Startseite lhres Kontos weitergeleitet.


https://sonderfonds-kulturveranstaltungen.de/index.html

2. Erste Schritte

A\ Antrag Sonderfonds des Bundes fiir Kulturveranstaltungen

> Angaben Antragsteller/-in ELSTER Verifizierung

Anwrage
0 sz EnMun » @Emgerem Emgavemm » Ausnezam

Suchen

Keine Daten

unter dieser
werden alle unfertigen,
noch nicht registrierte
Antrége gespeichert.

ter dieser Option
findet man dann die

die Antrage die an Antrage die bewilligt

. t.:.len Fo.nds und ausbezahlt wurden
hier werden alle abermittelt wurde
registrierten Antrige  und zur Bearbeitung
abgespeichert dort liegt.

3. Veranstaltungen reqgistrieren

Oben rechts finden Sie die Schaltflache ,Veranstaltung registrieren®.

Antrag Sonderfonds des Bundes fiir Kulturveranstaltungen

> Angaben Antragsteller/-in
Ihre Antrége
[ Suchen Q

Keine Daten

Der Sonderfonds fir Kulturveranstaltungen unterstiitzt Kulturveranstaltungen mit zwei Modulen:
e die Wirtschaftlichkeitshilfe fir kleinere Veranstaltungen bis maximal 2000 mdglichen
Teilnehmern. (Dieser beinhaltet auch eine Ausfallsversicherung)
- dieses Modul betrifft die meisten Veranstaltungen

die Ausfallabsicherung fiir gréRere Veranstaltungen mit mehr als 2000 méglichen Teilnehmern

Antragstyp

Fiir welchen Antragstypen wollen Sie die Veranstaltung registrieren?

o Fur &ffentliche Unternehmen ist eine Ausfallabsicherung nicht maglich

Wirtschaftlichkeitshilfe . Ausfallabsicherung

Hier missen Sie dann das entsprechend benétigte Modul anklicken

Automatisch 6ffnet sich nun das Antragsformular, welches man jederzeit tiber die blaue Schaltflache
unten rechts zwischenspeichern kann.



A. INFO

Als 1. Punkt gibt es zun&chst nochmals eine allgemeine Info fur die Registrierung,

diese lesen Sie bitte ausfuhrlich durch.

Sofern man alle bendtigten Punkte in den jeweiligen Schritten eingetragen hat, erscheint unten links
immer in blau eine Schaltflache, mit der man den néchsten Schritt 6ffnen kann.

Bei Schritt 1 werden noch keine Angaben benétigt und somit ist diese Schaltflache automatisch da.

4 Antrag Sonderfonds des Bundes fir Kulturveranstaltungen
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1. Info
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Sie méchten einen Antrag fir einen Unterstitzungsbeitrag aus dem Kulturson

Bitte flllen Sie das elektronische Antragsformular vollstandig und wahrheitsg
unvollstandigen Antragen kommt es zu Verzégerungen in der Bearbeitung.

Wahrend der Antragstellung durchlauft der Antrag verschiedene Status. Sie ki
Email bestatigt lhnen die erfolgreiche Registrierung. Nach einer Veranstaltung
Antrdge im Status .eingereicht” und bekommen wiederum eine Bestatigungse

Ruckfragen darfen Sig pan 0800 6648430 richten.

B. Antrag

Nun werden Angaben zum Antrag gefordert, zunéchst muss entschieden werden, welcher
Antragstyp auf die Veranstaltung(en) zutrifft:

a) Einzelantrag
Fir Veranstaltungen, die nur einmal stattfinden, erfolgt die Registrierung und Beantragung im
Rahmen eines Einzelantrags.

b) Sammelantrag

Fir Veranstaltungen, die bis zu finf Mal pro Kalendermonat am selben Ort stattfinden, kann die
Registrierung und Beantragung im Rahmen eines Sammelantrags erfolgen.

Auch wenn z.B. eine Karnevalsgesellschaft die Veranstaltung von drei Sitzungen mit verschiedenen
Kunstlern in drei verschiedenen Veranstaltungsstatten im selben Bundesland plant, kann die
Wirtschaftlichkeitshilfe fur diese drei Sitzungen in einem Sammelantrag zusammengefasst beantragt
werden. Eine Karnevalsgesellschaft, die im November 2021, Januar 2022 und Februar 2022
karnevalistische Veranstaltungen durchfuhrt, muss also fir die Monate November 2021, Januar
2022 und Februar 2022 jeweils einen Sammelantrag stellen.

c) Zeitraumbezogener Antrag

Fir Veranstaltungen, die mehr als finf Mal pro Kalendermonat am selben Ort stattfinden, muss die
Registrierung und Beantragung im Rahmen eines Zeitraumbezogenen Antrags erfolgen

Alle Wiederholungen einer Veranstaltung im selben Kalendermonat missen im selben Antrag
registriert werden.

d) Grenze von maximal 2000 Teilnehmern

Die Grol3e von 2000 Teilnehmern bezieht sich auf die maximale Auslastung unter Corona-
Bedingungen. Bei bestuhlten Veranstaltungen ist dies die Anzahl der Platze, die — unter den
geltenden Corona—bedingten Einschrankungen — besetzt werden kdnnen. Plant der Veranstalter mit
einer vollen Kapazitat, weil es noch keine konkreten Regelungen fiir den Veranstaltungszeitraum
gibt, gilt diese bei der Registrierung.

AuRerdem muss zuséatzlich noch ein Antragstitel eingegeben werden.



Das sollte dann ungefahr so aussehen:

2. Antrag

Angaben zum Antrag

C. Veranstaltung

Als nachstes missen Angaben zur Veranstaltung gemacht werden.

Als Art missen Sie fur Karnevalsveranstaltungen eine der folgenden Méglichkeiten wéahlen:
Konzerte, einschliefdlich Livemusik-Konzerte mit einem kuratierten Musikprogramm
oder

Festivals aller Kultursparten

Art:* ‘ Konzerte, einschliellich Livemusik-Konzerte mit einem kuratierten Musikprogramm ~
Datum:* | TTA J - TTMM.JJJS |
Kurzbeschreibung: Ungiliige Eingabe
Dezember 2021 >

Mo Di Mi Do Fr Sa So

48 29 30 1 2 3 4 5
2 und Hausnummer: _ | ‘
43 8 @ 10 11 12
PLZ und Ort:* o
50 13 14 15 16 17 18 19

Bundesland:

51 20 21 22 23 24 25 26

52 27 28 29 30 31 1 2

Fur die Auswahl des Datums empfiehlt es sich den Kalender, den das Programm anbietet zu
wéahlen. Mit einem Klick auf das 1. Datum wird das Anfangsdatum gewahlt und der 2. Klick legt das
Enddatum fest.

Danach wird noch eine Kurzbeschreibung zur Veranstaltung gefordert und die PLZ des
Veranstaltungsort.

IAchtung! hier liegt ein Geo-Tag vor, das heif3t, dass die Eingabe erst erfolgt ist, wenn nach
Eingabe des PLZ unter dem Eingabefeld eine Flache gedffnet wird, die Stadt und Bundesland
anzeigt. Bitte hier nochmal durch Klick auf die PLZ bestétigen.

Zusammenfassend sollte bei Schritt 3 es dann ungefahr so aussehen.

Hegistrierung: Wirtschanucnkensnite
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3. Veranstaltung

Angaben zur Veranstaltung

Veranstaltungsort

Zwischenspeichemn | © Loschen [EETTESTI




D. Geplante Veranstaltungskapazitat

In diesem Schritt miissen Daten zur Spielstatte und der mdglichen Teilnehmerzahlen gemacht

werden.
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Kegistnerung: Wittscharticnkensnite

4. Geplante Veranstaltungskapazitat

Spielstatte

Gurzenich

1300

Anzahl Teilnehmende im Normalbetrieb

(3) veranst
(3) Veranstatung

Geplante.
Veranstaltungskapazitat

Anzahl Teilnehmende unter Hygienekonzept

1000

6 Dokuments 7 | Bostatigur

+ Splelstane hinzufogen (D)

Freiwilige Einschrankungen

& x

WICHTIG: Sobald Sie das Hakchen bei ,freiwillige Einschrankungen* setzten, wird in einem
spateren Schritt auch ein Hygienekonzept gefordert. Man kann allerdings auch erst ohne das
Kéastchen anzuklicken fortfahren und dann bis 24 Stunden vor der Veranstaltung den Antrag
bearbeiten und die freiwillige Einschrankungen anmelden, sowie ein Hygienekonzept hochladen.

E. Geplante Veranstaltungsdurchfiihrung

Antrag Soncestonds o

g ) Info (:) Anirag

5. Geplante Veranstaltungsdurchfihrung

Name

N\
&)

Haufigheit  Spielstatte

Registrierung: Wirtschaftlichkeitshilfe

) e

lante
Vernsizltung \ 4/ Veranstaltungskapazitat

geplante Anzahl verkaufter Tickets

Keine Daten

Geplante
Veranstaltungsdurchiuhrung

Ticketprels

6  Dokumen:= 7 | Bestatigungen

‘4. Veranstattungsdurchiiihrung hinzufgen

Geplante Ausgeben  Ausfallabsicherung

[ © Es muss mindestens eine Durchfiihrung gepflegt werden

In diesem Schritt missen Sie die Kosten fir die Veranstaltung nennen.

Veranstaltungsdurchfiihrung hinzufiigen

~ Details

Durchfithrung

Daten zur Veranstaltung
und den Tickets eingeben

Weitere Optionen

Veranstaltungsname:* | Kostmsitzung

Ausfallabsicherung:

Haufigkeit im Antragszeitraum:* | —

Spielstatte:* | Giirzenich

Bitte darauf achten, dass hier

Anzahl verkaufter Tickets (Summe):*

der Schalter auf "JA" steht

Ticketpreis: *

~ Kosten

Kostenart

Geplante Kostenhohe (netto) Fixkosten

Ausubende Kanstlerinnen und Kanstler (inkl. Redner, Refe... ~

Kostenart auswahlen

11.000,00 €

Summe: 11.000,00 €

Kostenhohe (netto) eingeben

Mit Klick auf Hinzufiigen, werden alle Daten Zusammengefasst:

5. Geplante Veranstaltungsdurchfiihrung

Name Haufigkeit ~Spielstatte

Kostiimsitzung 1

% Giirzenich

geplante Anzahl verkaufter Tickets Ticketpreis

1000 Tickets 30,00 €

@

Hier klicken um weitere
Kostenart hinzuzufugen

<+ Kosten hinzufugen

Haken bei "Fixkosten" setzten, wenn
die Kosten NICHT skalierbar sind

+ Veranstaltungsdurchfuhrung hinzufugen
Geplante Ausgaben  Ausfallabsicherung

29.655,00€ Ja > X



F. Dokumente

Diverse Dokumente missen in diesem Schritt entsprechend hochgeladen werden.

Registrierung: Wirtschaftlichkeitshilfe

6. Dokumente

@

Bitte laden Sie folgende Dokumente hoch:

[ age Anzahl der Telnehmenden unter normalen B o |

e |

[ Kostenkalkulation ]

Hochladen
Maglichkeiten
Dokumente

hachzuladen

Keine Dateien gefunden.

Dateien fiir Upload hierher ziehen oder Druckiaste "Hochladen™ verwenden.

Als Genehmigungslage Anzahl der Teilnehmenden unter normalen Bedingungen kann z.B. ein
Saalplan hochgeladen werden mit der entsprechenden Bestuhlung.

Ein Hygienekonzept kénnte ein Schreiben des Vereins oder der Veranstaltungsstatte sein, dass
belegt, dass man die Kapazitat aufgrund der Coronapandemie von X auf Y Teilnehmer reduziert.
(Wird erst benétigt, wenn ,freiwillige Einschrankungen® bei geplante Veranstaltungskapazitat
angekreuzt wurde)

Bei der Kostenkalkulation kénnte man beispielsweise eine Excelliste mit allen Kosten, die geltend
gemacht werden sollen, hochladen.

Beim Hochladen wird man noch nach der Art des Dokumentes gefragt, dieses entsprechend
auswahlen, sodass die oben angezeigten bendtigten Dokumente griin hinterlegt werden.

6. Dokumente

@

Bitts laden Sie folgende Dokumente hoch:

o Anzahl der Tellnehmanden unter normalen Bedingungen

Hachladen




G. Bestétigungen

Im 7. Schritt der Registrierung werden diverse Bestatigungen verlangt, denen Sie zustimmen
mussen (zweites bis viertes Késtchen nicht)

bzw. erklaren missen, ob der Verein vorsteuerabzugsberechtigt ist. Bei der
“Kumulierungserklarung“ mussen Sie in der Regel das zweite Kastchen ankreuzen,

wenn Sie auch Uberbriickungshilfe 1,11, 1Il oder lliplus, etc. beantragt bzw. erhalten haben. Da diese
jedoch den Zeitraum bis 31.12. 2021 und Fixkosten betreffen, die beantragte Betriebsbeihilfe nach
Art. 53 AGVO jedoch veranstaltungsbezogene Kosten betrifft und den Zeitraum ab dem 1.1.2022
kdnnen diese Beihilfen kumiliert werden. Sie mussen jedoch beachten, dass bei einer Beantragung
der Uberbriickungshilfe IV fiir den Zeitraum vom 1. Januar bis 31.3. 2022 nicht die gleichen Kosten
gefdrdert werden.

H. Registrierung abschlieRen
Bewilligung, Gewahrung, Weitergewahrung, Inanspruchnahme oder
sind die Angaben bzw. Erklarungen zu den Ziffern 2., 3., 4., 5., 7., 8., 9., 10, 11., 12., 13, 14,, 15, 16. und 19. der ¢

dem Belassen der Subvention oder des Subver

Subwventionserheblich sind ferner solche Tatsachen, die durch Scheingeschifte oder Scheinhandlungen verdeckt w

Weiter zur Zusammenfassung

SchlieRlich erscheint unten ,Weiter zur Zusammenfassung*

Mit Klick darauf werden nochmal alle Daten fiir Sie zusammengefasst und Ubersichtlich angezeigt.
Sie kdnnen auch nochmals alle Angaben berarbeiten.

Zum Schluss dann noch auf ,Registrierung abschlieRen“ unten rechts klicken und die Veranstaltung
ist zun&chst registriert.
Nach dem die Registrierung erfolgreich war, erhalten Sie eine automatisierte E-Mail als Bestatigung.

Nun gelangen Sie automatisch wieder auf die Startseite bei dem nun der Antrag mit dem Status
.Registriert” angezeigt wird.

* Antrag Soncerfonds des Bundes fir Kulturveranstainingen

> Angaben Antragsteller/-in | ELSTER verifizierung |
Ihre Antrage =K
2 > c» () < » (@

Antrag 1 09.12.21
Registrier

Mit Klick auf ,>“ wird Ihnen erneut die Ubersicht angezeigt und Sie haben folgende Mdglichkeiten:

Antrag erstellen l l Registrierung zuriickziehen ] Registrierung &ndern

O . /- A S b s = i i ]
Registrierung &ndern: hier kdnnen Sie alle Daten bis zu 24 Stunden vor der Veranstaltung bearbeiten
Registrierung zuriickziehen: Der Datensatz bleibt erhalten, aber die Registrierung ist nicht mehr aktiv

Antrag erstellen: Mit Klick auf diese Stelle wird der Antrag eingereicht, wie es hier weiter geht kdnnen wir
aktuell noch nicht sagen, da wir keine Erfahrungen haben und keinen ,Test-Antrag“ einreichen kdnnen.



Elster-Anmeldung

Veranstalter missen, damit der Antrag gestellt werden kann, ihre Identitat anhand ihres
ELSTER - Zertifikats authentifizieren. Diese muss Uber ein "ELSTER-Zertifikat fur
Organisationen" (Einzelunternehmer/Firmen/ Sonstige) mit Finanzamts-Steuernummer
erfolgen. Das ELSTER-Zertifikat erhalt man nach Abschluss der Registrierung im Elsteronline
— Portal. (www.elster.de)

https://www.elster.de/eportal/reqgistrierung-auswahl/hinweis2

Kontoerstellung
So geht's am Beispiel "Zertifikatsdatei"

Fr fast alle Nutzer ist die Zertifikatsdatei die beste Wahl. Fir Unternehmer und Steuerberater stehen noch
andere Login-Optionen zur Verfligung.

1. Login-Optionen 2. Registrierung

Persanliche
Daten

14 /.-F\ @ o)
( @ ,:
./
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aktivierungsdaten

e
Sie entscheiden sich fUr das Login mit einer Das Finanzamt stellt Ihnen Aktivierungsdaten
Zertifikatsdatei. per E-Mail und per Post zu.
3. Zertifikat herunterladen 4. Login

—

[

Sie geben lhre Aktivierungsdaten ein und Jetzt kénnen Sie sich mit Ihrer Zertifikatsdatei
erhalten Ihre Zertifikatsdatei als Download. einloggen.



http://www.elster.de/
https://www.elster.de/eportal/registrierung-auswahl/hinweis2

